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Положение о порядке проведения противопожарных инструктажей в университете

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение определяет порядок и сроки обучения лиц, 

осуществляющих трудовую или служебную деятельность в университете (как при приеме 
на работу, так и при работе по срочным трудовым договорам) мерам пожарной 
безопасности в рамках проведения противопожарных инструктажей с учетом требований 
нормативных правовых актов Российской Федерации,

1.2, Положение разработано в соответствии со следующими документами:
- частями третьей и четвертой статьи 25 Федерального закона от 21.12,1994 № 69-ФЗ 

«О пожарной безопасности»;
- Постановлением Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении 

Правил противопожарного режима в Российской Федерации»:
- Приказом МЧС России от 18.11.2021 № 8о6 «Об определении Порядка, видов, 

сроков обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в 
организациях, по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию 
указанных программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным 
профессиональным программам в области пожарной безопасности».

Противопожарный инструктаж проводится в целях доведения до лиц, 
осуществляющих трудовую или служебную деятельность в университете, обязательных 
требований пожарной безопасности, изучения пожарной и взрывопожарной опасности 
технологических процессов, используемых при осуществлении образовательной 
деятельности на территории университета, изучения имеющихся в учебных корпусах и 
общежитии университета систем предотвращения пожаров и противопожарной защиты, а 
также действий в случае возникновения пожара.

2. ВИДЫ ПРОТИВОПОЖАРНЫХ ИНСТРУКТАЖЕЙ. СРОКИ ИХ ПРОВЕДЕНИЯ.
2.1. По видам и срокам проведения противопожарные инструктажи подразделяются 

на:
- вводный:
- первичный на рабочем месте;
- повторный;
- внеплановый:
- целевой.
2.2. Вводный противопожарный инструктаж - проводится до начала выполнения 

трудовой (служебной) деятельности в университете,
Вводный противопожарный инструктаж проводится:
-  со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу (службу) в университет, в том 

числе временную;
-  с лицами, командированными, прикомандированными на работу в университет:
-  с обучающимися в университете студентами (аспирантами), а также 

обучающимися по дополнительным образовательным программам:
-  иными лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность в 

университете, по решению ректора университета.
Вводный противопожарный инструктаж в университете проводится по ранее 

утвержденной программе работником, назначенным приказом ректора университета 
(ответственным за пожарную безопасность организации).

Вводный противопожарный инструктаж завершается проверкой знаний средств 
пожаротушения и систем противопожарной защиты и практической тренировкой по 
отработке порядка действий при возникновении пожара.

Оформление инструктажа проводится в специальном журнале регистрации 
вводного противопожарного инструктажа.

2.3. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится 
непосредственно на рабочем месте до начала трудовой (служебной) деятельности в 
университете:

-  со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный инструктаж;
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-  С лицами, переведенными из другого подразделения  ̂
выполнение новой для них трудовой (служебной)

либо с лицами, которым 
деятельности впоручается 

университете.
Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводится по ранее 

утвержденной программе со всеми лицами, прошедшими вводный противопожарный 
инструктаж, а также с лицами, переведенными из другого подразделения, либо с лицами, 
которым поручается выполнение новой для них трудовой (служебной) деятельности.

Место проведения инструктажа -  непосредственно на рабочем месте. Если у 
работника характер работы разъездной (например, в зону его работы входит 
обслуживание нескольких учебных корпусов, кафедр, факультетов и т, д.), то достаточным 
является проведение инструктажа на одном из однотипных объектов.

Первичный противопожарный инструктаж проводится с каждым работником 
индивидуально, и в пределах его рабочего места с практическим показом и отработкой 
умений пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при 
возникновении пожара, правил эвакуации, изучением приемов оказания первой помош,и 
пострадавшим.

Проведение инструктажа подтверждается записью в журнале регистрации 
противопожарного инструктажа. Лица допускаются к своей работе (на объекте защиты) 
только после прохождения противопожарного инструктажа на рабочем месте.

2.4. Повторный противопожарный инструктаж проводится не реже i  раза в год со 
всеми лицами, осуществляющими трудовую (служебную) деятельность в университете, с 
которыми проводился вводный противопожарный инструктаж и первичный 
противопожарный инструктаж на рабочем месте.

Повторный противопожарный инструктаж проводится 2 раза в год (в начале 
каждого учебного семестра) со всеми лицами, осуществляющими трудовую или 
служебную деятельность.

Повторный инструктаж проводится по утвержденной ранее программе 
индивидуально или с группой работников, обслуживающих однотипное оборудование, и в 
пределах общего рабочего места.

2.5. Внеплановый противопожарный инструктаж проводится:
-  при введении в действие новых или внесении изменений в действующие 

нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные документы по 
пожарной безопасности, содержащие требования пожарной безопасности, применяемые 
на территории университета;

-  при изменении или модернизации оборудования, инструментов, исходного сырья, 
материалов, а также изменении других факторов, влияющих на противопожарное 
состояние на рабочем месте;

-  при нарушении лицами, осуществляющими трудовую или служебную 
деятельность в университете, обязательных требований пожарной безопасности, которые 
могли привести или привели к пожару:

-  в случае перерыва в осуществлении трудовой (служебной) деятельности более 
чем на 6о календарных дней перед началом её осуществления в учебных корпусах и 
общежитии университета:

-  по решению ректора университета или назначенного им лица.
2.6. Целевой противопожарный инструктаж проводится в следующих случаях:
-  перед выполнением огневых работ и других пожароопасных и 

пожаровзрывоопасных работ, на которые оформляется наряд-допуск;
-  перед выполнением других огневых, пожароопасных и пожаровзрывоопасных 

работ, в том числе не связанных с прямыми обязанностями по специальности, профессии;
-  перед ликвидацией последствий пожаров, аварий, стихийных бедствий и 

катастроф;
-  в иных случаях, определяемых ректором университета.
2.7. Конкретный перечень случаев обучения по программам целевого 

противопожарного инструктажа определяется приказом ректора университета о порядке 
обучения сотрудников и студентов университета мерам пожарной безопасности.
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ИНСТРУКТАЖЕЙ В УНИВЕРСИТЕТЕ ^
3.1. Обязанность по проведению противопожарных инструктажей возложена на 

специалиста по охране труда, специалиста по ГО и защите в ЧС, руководителей 
структурных подразделений, а также других лиц, определенных приказом ректора 
университета. При этом работник должен иметь среднее профессиональное или высшее 
образование пожарно-технического профиля или быть обучен в учебном центре по 
профессиональной программе, которая утверждена приказом МЧС России от 05.09.2021 № 
59б «Об утверждении типовых дополнительных профессиональных программ в области 
пожарной безопасности».

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОТИВОПОЖАРНЫХ ИНСТРУКТАЖЕЙ В 
УНИВЕРСИТЕТЕ

4.1. Противопожарные инструктажи, как правило, проводятся индивидуально или с 
группой лиц, осуществляющих аналогичную трудовую или служебную деятельность в 
университете, в пределах одного помещения или одного пожарного отсека здания 
учебного корпуса университета,

4.2. Проведение противопожарных инструктажей завершается проверкой 
соответствия знаний и умений лиц, осуществляющих трудовую или служебную 
деятельность в университете, требованиям, предусмотренным программами 
противопожарного инструктажа.

Проверка соответствия полученных знаний требованиям, предусмотренным, 
теоретической частью программы противопожарного инструктажа, проводится методом 
беседы, в ходе которой инструктируемые отвечаю на вопросы проверяющего.

43 . Порядок проведения проверки соответствия знаний и умений требованиям, 
предусмотренным практической частью программы противопожарного инструктажа, 
устанавливает лицо, проводящее проверку.

4.4. Лица, показавшие неудовлетворительные результаты проверки соответствия 
знаний и умений требованиям, предусмотренным соответствующей программой, по 
итогам проведения каждого вида противопожарного инструктажа, к проведению трудовой 
деятельности работ не допускаются.

4.5- О проведении противопожарного инструктажа лиц, осуществляющих трудовую 
или служебную деятельность в университете, после проверки соответствия знаний и 
умений требованиям, предусмотренным программами противопожарного инструктажа, 
производится запись в журнале учета противопожарных инструктажей.

При оформлении наряда-допуска на выполнение огневых работ запись в журнале 
учета противопожарных инструктажей не производится.

4.6. Допускается возможность оформления журнала учета противопожарных 
инструктажей в электронном виде.
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